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PROCEDIMIENTO PARA APROBACIÓN DE PROTOCOLO DE TRABAJO DE GRADUACIÓN 

ESCUELA DE INGENIERÍA CIVIL, PRIMER SEMESTRE DE 2020 

 

1. Previamente a la presentación del Protocolo de Trabajo de Graduación, para ser aprobado 

por parte de la Dirección de la Escuela de Ingeniería Civil, el jefe de departamento (JD) o 

el coordinador de área (CA) debe haber aprobado verbalmente (no escrito) la propuesta 

de perfil de trabajo de graduación presentada por el estudiante.  

2. Después de haber obtenido la aprobación verbal del jefe de departamento (JD) o el 

coordinador de área (CA), el estudiante deberá elaborar el Protocolo de Trabajo de 

Graduación. El Protocolo se elaborará en formato Word y contendrá tres partes: 

 

2.1. El contenido de la propuesta del perfil del trabajo de graduación 

aprobada verbalmente por el jefe de departamento (JD) o el 

coordinador de área (CA).  NO incluir Información Complementaria 

(carta del estudiante, carta del asesor, constancia de cursos 

aprobados), únicamente el perfil propiamente dicho, ya no con el 

nombre de propuesta de perfil, sino como Protocolo de Trabajo de 

Graduación.    

2.2. Al final, agregar una hoja con el nombre del trabajo, con los nombres 

y espacio para las firmas del estudiante con su número de CUI; del 

asesor con su número de colegiado; del coordinador de área (CA) o 

jefe del departamento (JD) según sea el caso; de la encargada del 

Departamento de Lingüística (Licda. Hilda Miriam Méndez Castillo) y 

el Director de la Escuela (Ing. Pedro Antonio Aguilar Polanco).  Ver 

ejemplo adjunto. 

2.3. Datos personales del estudiante, para lograr una buena 

comunicación, principalmente No. de Celular y Correo Electrónico.  La 

ficha de seguimiento que presentó el estudiante con el perfil es una 

buena opción. 

 

3. El estudiante enviará su Protocolo, incluida las hojas indicadas en 2.2. y 2.3, para revisión 

del Departamento de Lingüística al correo de la Licda. Hilda Miriam Méndez Castillo 

linguisticamatutina@ing.usac.edu.gt o bien linguisticavespertina@gmail.com .  Deberá 

indicar que solicita que se revise su protocolo. 

 

http://civil.ingenieria.usac.edu.gt/
mailto:linguisticamatutina@ing.usac.edu.gt
mailto:linguisticavespertina@gmail.com


 

http://civil.ingenieria.usac.edu.gt 

4. Una vez tenga la aprobación de Lingüística, el estudiante firmará el Protocolo y lo enviará 

en formato Word para obtener las firmas escaneadas, en orden consecutivo que aparecen 

en la hoja de firmas, con excepción de la firma del Director de Escuela. En este momento 

el estudiante deberá conocer los correos electrónicos de su asesor,  del Jefe de 

Departamento (JD) o Coordinador de Área (CA) respectivo y de la encargada de 

Lingüística.   

5. Con las firmas del estudiante, asesor, jefe de departamento o coordinador de área y 

encargada del departamento de lingüística, el estudiante enviará su Protocolo de Trabajo 

de Graduación a la Escuela de Ingeniería Civil al correo electrónico 

pedroantonioaguilar@gmail.com para obtener la aprobación del protocolo de la 

Dirección de la Escuela de Ingeniería Civil. 

6. El estudiante recibirá por correo electrónico la aprobación del tema de Trabajo de 

Graduación, por parte del Director de la Escuela de Ingeniería Civil.  

7. Ver ejemplo de hoja de firmas en la siguiente página. 

8. El estudiante deberá realizar este proceso con fecha límite el día viernes 15 de mayo.  
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Ejemplo de hoja de firmas al final del protocolo  

NOMBRE DEL TRABAJO DE GRADUACIÓN 

 

 

f) 

Nombre del Estudiante 
Número de CUI 

 
  
 
 
 

f) 

Nombre del Asesor (Ej. Ing. Juan Francisco Méndez Aguilar) 
Número de Colegiado (Ej. Colegiado No. 3356) 

 
 
 
 
 

f) 

Nombre del Jefe de Departamento o Coordinador de Área (Ej. Ing. Juan Carlos Linares Cruz) 
Nombre del cargo (Ej. Jefe del Departamento de Planeamiento) 

 
 
 
 
 

f) 

Licda. Hilda Miriam Méndez Castillo 
Encargada del Departamento de Lingüística 

 
 
 
 
 
 

f) 

Ing. Pedro Antonio Aguilar Polanco 
Director de Escuela de Ingeniería Civil 
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