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MANUAL PARA EL USUARIO — ESTUDIANTE

Pantalla Principal

Para poder ingresar al sistema, el usuario debe disponer de una conexion a internet y por
razones obvias de una computadora.

1. Por medio de la pagina principal http://civil.ingenieria-usac.edu.gt/ a través de
un clic en la imagen del portafolio virtual:

ACREDITACION
Area Cuantitativos
Area de Admon
Area de Produccidn

ENCUESTAS

¢ Usted ests enterado sobre el
proceso de acreditacion?

s
" no

“otar

Ver Resultados

Encuestas Anteriores

ENLACES

Acceso para Egresados
Acceso para estudiantes
Administracion y Catedraticos
(Link Interno)

Agencia de Acreditacion
Biblicteca Central USAC
Directorio Telefonico Ing.
Facultad de Ingenieria

2. Escribiendo

BIENVENIDA
Camino Hacia la Acreditacion
Acreditacion

Quien es la Autoevaluacion? Es el reflejo de la situacion actual de una carrera o programa educativo por
medio de un proceso participativo de revision sistematica. La autoevaluacion debe ser un proceso gue se
caracterice por ser fomarl en la ohtencion de la indarmacion, la cual debe ser valida, confiahle y
verificable. En la autoevaluacion deben ser incluidos cuatro Sectares, los cuales proporcionaran la
informacion necesaria para el estudio, estos sectores son: Estudiantes, Profesores, profesionales,

recien graduados con un minimo de 5 afios de experiencia y los empleadores que se divien en el Sector
privado y publico.

Ques es el plan de mejoras? Un plan de mejoras son todo el conjutno de acciones gue deben ejecutarse
en funcion de las deficiencias o debilidades detectadas en el proceso de autoevaluacion. Este plan
permite el mejoramietno de la calidad de los futuros egresados de una carrera o programa.

Cual es el proposito de la Acreditacion? El proposito de los procesos de acreditacion es identificar para la
region Centroamericana, aguellas carreras y programas universitarios gue cumplan con los requisitos de
calidad establecidos por el ACAAl y con ello mejorar la calidad de las carreras gue ofrecen las
instituciones universitarias y garantizar publicamente |a calidad de estos.

Que es la Acreditacion? La acreditacion es el proceso de evaluacion basado en estandares y criterios de
calidad previamente establecidas que es lleado a cabo pro un organismo externo y gque procura
garantizar 1a calidad de una carrera o programa educativo.

la agencia acreditadora (ACAAI, es un organismo regional sin animo de lucro, constituido por los
sectores academicos, publicos y privado, profesional, gubemamental y empleador de |a Region con sede
en ciudad del Saber, Panama; para conceder |a acreditacion de los programas de Ingenieria y sus
dlsnntas especialicidades, de'las intituciones de educacion superior gue funcione en cada pais o en la
regio

La acreditacion se basa en proceso evaluativo (conformado por varias fases e incluso por distintas
evaluaciones independientes, pero relacionadas) gque se aplica a las instituciones como un todo o a sus
programas, carrera o Semrvicios.

Algunas ventajas que ofrece la acreditacion

directamente la siguiente direccion

usac.edu.gt/portafoliocivil/

Una vez seleccionada la ruta de ingreso debe aparecer la siguiente pantalla

PAGINA PRINCIPAL DE LA PLATAFORMA

PORTAFOLIO

Registro

\7Septiembre2009 |
1 1213/4/5]86
1

1]
8,19 20
5

http://civil.ingenieria-

ONidé mi contrasefia

:ihg”eni’eria Mecanica Indu:

Portafol
B

Juan Fernando Ramirez Los:
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Para poder ingresar al sistema el Estudiante debe estar Registrado.

Registro
El proceso de registro consiste en convertirse en un usuario del Sistema y en un
miembro de la comunidad de usuarios del mismo, con la finalidad de tener acceso a todas
las ventajas que provee la utilizacion de una herramienta de este tipo.

Para poder Registrarse debe hacer clic en el texto “Registro” de la pagina principal

PAGINA PRINCIPAL DE LA PLATAFORMA

USUARIO

CONTRASENA

PORTAFOLIO

‘ Registro
‘7 =
_ GENERAL

arlos de Guatemala
ingenieria Mecanica industrial;
&
Portafolio
Bi

Administrador de la plataforma : Juan Fernando Ramirez Lossi

Pagina principal de la plataforma
= Registro

*Apellidos

*Nombre

* Correo electrdnico

Cddigo oficial

*Usuario

* Contrasefia

* Confirme la contrasefia
Iipfia

* campo obligatorio

|

<< Volver

Responsable : Juan Fernando Ramirez Lossi Plataforma Dokeos 1.8.4 © 2009
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MANUAL PARA EL USUARIO - ESTUDIANTE

Es importante y fundamental que el Estudiante registre toda su informacién previo
a su ingreso al sistema y que sus datos sean veridicos para la facilidad de uso del mismo
y para aprovechar al maximo las ventajas que el sistema les ofrecera.

Cuando termine de rellenar todos los campos debe dar clic en el botén Aceptar
para que su informacién sea enviada al Administrador del Portafolio.

Es importante resaltar que se deben seguir todas las instrucciones, los campos
marcados con (*) son obligatorios para que puedan continuar registrandose, si algun
campo se deja en blanco es imposible que se pueda continuar.

Posterior a este proceso, si ha realizado todos los pasos de forma correcta, se
mostrara la siguiente pantalla:

Usuarios en linea: 0 ( 0 En este curso )

Pagina principal de la plataforma

> Registro
Estimado/a César Rojas Argueta,
Sus datos han sido registrados..

Recibira un correo electrdnico recordandole su nombre de usuario v contrasefia..

Ahora puede ir a la lista de cursos y seleccionar los que desee.

<< Volver

Responsable : Juan Fernando Ramirez Lossi Plataforma Dokeos 1.8.4 © 2008

Si el usuario recibe esta pantalla de parte del sistema, su registro se ha realizado
de manera satisfactoria, continuando con el procedimiento de asignarse cursos si asi lo
desea.

Para este proceso debe dar clic en el botén “Siguiente” que aparece dentro de la
plataforma.

Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema se requiere que previamente se haya registrado y haya
ingresado la informacién minima necesaria para registrase al sistema.

Posterior a ello debera ingresar el usuario y contrasefia en los espacios
correspondientes y luego dar clic en el boton “Aceptar”.
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Usuarios en linea; 4

PAGINA PRINCIPAL DE LA PLATAFORMA

USUARIO

ORTAFOLIO

CONTRASENA

Registro
ONidé mi contrasefia

istrador de la plataforma : Juan Fernando Ramirez Lossi

Administracion de Cursos

Otra de las enormes ventajas que provee el Portafolio Virtual es la manipulacion y
administracién de todos sus cursos, bajo el rol de Estudiantes.

La pagina inicial de Administracién de Cursos es la siguiente:

PORTAFOLIO VIRTUAL CIVIL - INGENIERIA CIVIL INSCRIBIRME EN UN CURSO

s en linea: 1

PAGINA PRINCIPAL DE LA PLATAFORMA MIS CURSOS MI PERFIL MI AGENDA MI PROGRESO Salir

Gestionar mis cursos > Inscribirme en un curso

® Ordenar mis cursos %‘}A' Crear una categoria de cursos @ Inscribirme en un curso
Categorias de cursos

« ESTRUCTURAS (32)

« HIDRAULICA (20)

« MATERIALES DE CONSTRUCCION (17)
o PLANEAMIENTO (28)

« TOPOGRAFIA {17)

« CURSOS LIBRES (1)

« LABORATORIOS (2)

Cursos en esta categoria

Buscar cursos

| Buscar

Administrador de |a plataforma : marco tulio lopez zelada Portafolio Virtual Facultad de Ingenier

En esta pantalla el estudiante tiene la opcion de poder navegar dentro del sistema
alrededor de todos los sitios que lo componen, entre las opciones estan:
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- Pagina Principal de la Plataforma
- Mis Cursos

- Mi perfil

- Miagenda

- Mi progreso

Para ingresar a cada una de ellas basta con dar clic sobre la pestafia que
corresponde a cada uno, en la parte superior de los cursos.

Mis Cursos:
Dentro de la opcion “Mis Cursos” el estudiante tiene la opcion de manipular y
manejar toda la informacién que corresponde a los cursos a los cuales se ha asignado.

Los cursos se estan manejando a través de categorias, las cuales corresponden a
las que proponen las carreras de Ingenieria dentro de sus pensum de Estudios, sin
embargo son totalmente personalizables para cada Estudiante, acorde a la comodidad
gue el mismo tenga para manejar los cursos.

Las categorias presentadas inicialmente son:

Categorias de cursos

+ ESTRUCTURAS (32)

« HIDRAULICA (20)

« MATERIALES DE CONSTRUCCION {17)
+ PLANEAMIENTO {Z8)

+ TOPOGRAFIA (17)

« CURSOS LIBRES (1)

+ LABORATORIOS {2)

Ademads, el sistema brinda una excelente herramienta como apoyo para poder
manejar los cursos a través de busquedas ya que basta con ingresar el hombre de un
curso para que lo busque dentro de la categoria y nos muestra estas opciones.

Buscar cursos

Buscar
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Inscribirse en curso

Para poder inscribirse en un curso primero se debe ingresar a la pestafa “Mis
Cursos”, para posteriormente elegir la categoria a la cual pertenece el curso, luego de dar
un clic sobre la categoria que corresponde muestran una pantalla con el listado de cursos
gue pertenecen a la misma, bajo el siguiente formato:

PORTAFOLIO VIRTUAL CIVIL - INGENIERIA CIVIL INSCRIBIRME EN UN CURSO 50

Usuarios en linea: 1 1

PAGINA PRINCIPAL DE LA PLATAFORMA MIS CURSOS MI PERFIL MI AGENDA MI PROGRESO Salir
!

Gestionar mis cursos = Inscribirme en un curso

® Ordenar mis cursos %4 Crear una categoria de cursos @ Inscribirme en un curso

Categorias de cursos

< <. Una categoria arriba

Cursos en esta categoria

ANALISIS ESTRUCTURAL 1 ) .
306 (4) - Garcia Diaz Marco Antonio &Inscnblrme

ANALISIS ESTRUCTURAL 2 B
308 (4) - Arreaga Solares Julio Antonio Inserbirme

CONCRETO ARMADO 1 = -
314 (A) - Alegre Vasguez Carlos Heberto @Inscnblrme

CONCRETO ARMADO 2 a o
316 (P-) - Garcia Diaz Marco Antonio Inscribirme

DISENO DE ESTRUCTURAS EN MAMPOSTERIAS 2B
323 (4) - Corzo Mario Rodalfo B ncorbime

El

DISENO ESTRUCTURAL B
321 (4 - Garcia Diaz Marco Antonio jriseribiime
RUENTES @Inscribirme

332 (A) - Fuentes Roca Armando

RESISTENCIA DE MATERIALES 1 i

En el listado de cursos se puede observar el nombre del curso, el cédigo del
mismo y también la oportunidad de conocer quién es el catedratico del curso, para no
perderse a la hora de asignarse el mismo, ya que debe ser asignado en la seccion y
horarios correcta.

ﬁlnscrihirme Para poder inscribirse en el curso debe hacer clic en este
boton. Este cual aparece a un costado de cada curso.

Luego de dar clic, el curso se asignard satisfactoriamente, mostrando el siguiente
mensaje
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MANUAL PARA EL USUARIO — ESTUDIANTE

PORTAFOLIO VIRTUAL CIVIL - INGENIERIA CIVIL INSCRIBIRME EN UN CURSO

Usuarios en linea: 1

PAGINA PRINCIPAL DE LA PLATAFORMA MIS CURSOS MIPERFIL MI AGENDA MIPROGRESO Salir

Gestionar mis cursos > Inscribirme en un curso

W Suinscripcidn en el curso ha sido realizada

L
» Ordenar mis cursos % Crear una categoria de cursos @ Inscribirme en un curso
Categorias de cursos

< <- Una categoria arriba

ANALISIS ESTRUCTURAL 1 ﬁ s
306 (A) - Garcia Diaz Marco Antonio lngerolrme

ANALISIS ESTRUCTURAL 2 @ _
308 (A) - Arreaga Solares Julio Antonio Instklrme,

CONCRETO ARMADO 1 @ o
314 (A) - Alegre Vasguez Carlos Heberto aschgimme

CONCRETO ARMADO 2 @ -
316 (P-) - Garcia Diaz Marco Antonio InscHuIme

DISENO DE ESTRUCTURAS ENMAMPOSTERAS 2B,
323 (&) - Carzo Mario Rodolfo lasciuinme

DISENO ESTRUCTURAL & s
321 {A) - Garcia Diaz Marco Antonio jnscrikitm

PUENTES &) ot
332 (A) - Fuentes Roca Armando ;Inscnbume

RESISTENCIA DE MATERIALES 1 Wi

El Estudiante puede asignarse cuantos cursos desee, obligatoriamente debe estar
asignado en los que esté cursando durante el semestre.

Crear Categorias de Cursos:

Para que el estudiante pueda tener un mejor manejo de sus propios cursos, el
sistema brinda la oportunidad de que pueda Crear Categorias de Cursos, sus propias
categorias, el proceso inicia dando clic en la opcion: “Crear Categorias de Cursos”.

Usuarios en linea: 1 (1 En este curso )

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Mi perfil Mi agenda Mi progreso Salir
» Gestionar mis cursos > Crear una categoria de cursos

>~
® Ordenar mis cursos % Crear una categoria de cursos @ Inscribirme en un curso

l H Aceptar J
Categorias existentes

Administrador de la plataforma : Juan Fernando Ramirez Lossi Plataforma Dokeos 1.8.4 © 2009
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MANUAL PARA EL USUARIO - ESTUDIANTE

Debe ingresar el nombre de la Categoria de Cursos que desea crear para tener
disposicién de ella de manera inmediata, posteriormente debe dar clic en el botdn
“Aceptar”.

Usuarios en linea: 1 (1 En este curso )

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Mi perfil Mi agenda Mi progreso Salir

> Gestionar mis cursos = Ordenar mis cursos

Q ? La categoria ha sido creada

2
® Ordenar mis cursos 4 Crear una categoria de cursos @ Inscribirme en un curso

ANALISIS ESTRUCTURAL 1 En este curso ho
306 (A) - Garcia Diaz Marco Antonio

Produccion X

Administrador de |a plataforma : Juan Fernando Ramirez Lossi Plataforma Dokeos 1.8.4 © 2009

Esta pantalla serd mostrada al usuario cuando la categoria de cursos ya ha sido
creada de manera satisfactoria.

Mi perfil

Dentro de otras oportunidades que brinda el sistema para manejo e informacion
del mismo se tiene la opcidon de manejar la informacién dentro del Perfil, el cual estara
activo todo el tiempo y se ingresa al mismo dando clic en la pestafa “Mi Perfil” que
aparece dentro de las opciones en pantalla principal del usuario Estudiante.

La informacién que permite observar es la siguiente:

Pagina
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Usuarios en linea: 1

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Mi perfil Mi agenda Mi progreso Salir
Mi perfil
. . &
Apellidos  Rojas Argueta
Nombre César
Cddigo oficial
Correo electrdnico  cesarojas13@gmail.com
Teléfono [ ‘
Usuario  cesarojas
Idioma

Campos opcionales

Mi m nei - —iflwe
is competencias \ Bz uls= @ ==

Mis titulos § a ==

Las opciones que se pueden modificar en “Mi perfil” son:
- Apellidos
- Nombre
- Cadigo oficial (carné)
- Correo Electrénico
- Teléfono
- Usuario
- Idioma

Como campos opcionales se puede manejar:
- Mis Competencias
- Mis Titulos
- Qué puedo ensefar
- Mis Trabajos (ensayos)
- Mi area personal publica.

Toda la informacién que se modifique puede guardarse dando clic en el boton “Aceptar”
gue aparece al final de la pantalla, posterior a haber modificado toda la informacién
correspondiente.

Mi Agenda

Este espacio es fundamental para poder tener un espacio disponible para poder
revisar el calendario de todos los cursos que se ha asignado un estudiante a lo largo de
un semestre, este espacio de agenda puede ser utilizado para calendarizar tareas,
examenes cortos, exadmenes parciales y finales de los diferentes cursos y para que los
estudiantes puedan mantener un control publico de todas las fechas que han sido
propuestas por los catedraticos para todos los cursos.

Pagina
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MANUAL PARA EL USUARIO — ESTUDIANTE

Para acceder a esta opcion basta con dar clic en la pestaina “Mi agenda” que
aparece siempre dentro del panel de control del sistema.

El ambiente gréafico de esta opcion es el siguiente:

Usuarios en linea: 1

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Mi perfil Mi agenda Mi progreso Salir
Mi agenda
« Junio 2009 » « Junio 2009 »
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 " 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 2r 28 8 v o i 2 = =
29 [30]
S 15 16 17 18 19 20 2118:19606
Creacidn del curso
£ vista mensual 22 23 24 25 26 27 28
£ vista semanal
-
£ vista diaria 29 30 - hoy

Administrador de la plataforma : Juan Fernando Ramirez Lossi Plataforma Dokeos 1.8.4 © 2009

Recorrer meses

Para recorrer en las diferentes fechas se debe dar clic en las figuras “ que

aparecen al costado de cada mes del mismo, recorriendo los meses acorde a la fecha y
afio que corresponde.

De esta manera el estudiante puede navegar a lo largo del semestre con las tareas
gue le corresponden para Sus cursos respectivos.

Vistas

Para facilitar la comprension y el manejo de las tareas de parte de los estudiantes
se han generado diferentes vistas del calendario de actividades (Agenda), las cuales son:
Vista Mensual, Vista Semanal o Vista Diaria.

Para acceder a las Vistas se debe dar clic sobre las mismas en los enlaces que aparecen
en la pantalla principal, como se muestra a continuacion:

Usuarios en linea: 1

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Mi perfil Mi agenda Mi progreso

Salir
Mi agenda
« Junio 2009 » « Junio 2009 »
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 5 & i 1 2 3 4 5 6 7
8 ] 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
2 23 24 . % EEbE 8 9 10 11 12 13 14
20 [0
N 15 16 17 18 19 20 2175:19 606
Creacidn del curso
¥ vista mensual 22 23 24 25 26 27 28
## vista semanal
58 Vista diaria 29 30 - hoy

Administrador de la plataforma : Juan Fernando Ramirez Lossi Plataforma Dokeos 1.8.4 @ 2009
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Vista Mensual
Es la vista predeterminada que siempre se mostrara en cuanto el usuario haga clic

en la pestafia "Mi Perfil” y su muestra gréfica es la siguiente:

Usuarios en linea: 1

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Mi perfil Mi agenda Mi progreso

Salir
Mi agenda
« Junio 2009 » « Junio 2009 »
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1.2 3 4 5 & 07 1 2 3 4 5 6 7
8: 9 10 " 12 13 14
15 16 17 18 19 20 2
23 u % 2w 7 28 8 9 10 11 12 13 14
2930
15 16 17 18 19 20 2118:19606
Creacion del curso
i vista mensual 22 23 24 25 26 27 28
£ vista semanal
B Vista diaria 29 30 - hoy

Administrador de |a plataforma : Juan Fernando Ramirez Lossi Plataforma Dokeos 1.8.4 © 2009

Vista Semanal

Muestra el calendario por semana y para acceder a la misma se debe dar clic en el
enlace “Vista Semanal”, logrando visualizar las actividades a corto plazo en comparacion
con la vista mensual pero a mas largo plazo en comparacién con la Vista Diaria.

Graficamente nos muestra lo siguiente:

Usuarios en linea: 1

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Mi perfil Mi agenda Mi progreso Salir
Mi agenda
« Junio 2009 » « Semana 27 (Lun 29 Junio 2009 - Dom 5 Julio 2009) »

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun 29 Junio Mar 30 Junio Mié 1 Julio Jue 2 Julio Vie 3 Julio Sab 4 Julio Dom 5 Julio
1 9 3 4 5 B T

8 9 10 1 12 13 14
15 16 17 18 19 20 2
22 23 24 25 26 27 28

—]

¥ vista mensual
===

## vista semanal
il vista diaria

Administrador de la plataforma : Juan Fernando Ramirez Lossi Plataforma Dokeos 1.8.4 @ 2009

Vista Diaria

Es otra de las vistas que nos brinda “Mi Perfil” y nos brinda la vista a corto plazo
dentro de las posibles pues nos muestra las actividades de un dia en especifico,
resaltando la fecha actual como la que mostrard por defecto, sin embargo se puede
navegar por la misma en el calendario que aparece en un costado.

Gréficamente nos muestra lo siguiente:

Pagina
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-_—
Usuarios en linea: 1

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Mi perfil Mi agenda Mi progreso Salir
Mi agenda
« Junio 2009 » « Martes 30 Junio 2009 »

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom |5h00

1 20 3 4 5 B B 5h30

8 9 10 1 12 13 14 [ghop [ ]
15 16 17 18 19 20 21 6h30

22 238 24 25 26 27 28 |7 hoo | ‘

2 [0] 7h30

J—
& vista mensual
£ vista semanal 9h30

i Vista diaria flohoo | |

15h30
[tehoo ] |
16h30

Aca se muestran todas las actividades programadas dia con dia dentro del
Sistema, ya sea tareas, examenes, hojas de trabajo u otras actividades que asi
programen para todos los cursos a los cuales se ha asignado un Estudiante.

Mi Progreso:

Esta opcién nos muestra el estado actual de los cursos y el manejo que se realiza
sobre los mismos, para ingresar a esta opcion se debe dar clic en la pestaina “Mi
Progreso” que es parte del control principal del sistema.

Graficamente esta compuesto asi:

Usuarios en linea: 1

Pagina principal de la plataforma Mis cursos Mi perfil Mi agenda Mi progreso Salir
Mi progreso
Mi progreso
Mis cursos
Curso Tiempo Progreso Puntuacion Ultima i0 [ Detalles
ANALISIS DE SISTEMAS INDUSTRIALES 0:00:00 0% 0% >>
Responsable : Juan Fernando Ramirez Lossi Plataforma Dokeos 1.8.4 © 2009

Las opciones que muestra son todos los cursos que se han realizado, el tiempo
gue llevan en el mismo, el progreso del curso en un porcentaje, la puntuacion actual (solo
si las tareas han sido ponderadas desde el inicio del curso).
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Detalles

Detalles es una opcién que aparece para cada curso dentro de la pestafia de
control “Mi Progreso” y brinda la oportunidad de obtener Detalles de los cursos a los
cuales se han asignado los estudiantes.

. . . »
Se accede a la misma dando clic en la figura: que aparece a un costado
de cada curso.

Detalles ofrece el siguiente ambiente gréfico:

ANALISIS DE SISTEMAS INDUSTRIALES
ttinerarios de aprendizaj | Tiempo

Progreso | Uttima

Sin itineraring de aprendizaje
Ejercicios | Puntuacién [ Intentos | Detalles

Por el momento, no hay ejercicios

Mostrando asi detalles de la informaciéon de cada curso, existe un detalle distinto
para cada curso que se haya creado.
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