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Pantalla Principal 
 

Para poder ingresar al sistema, el usuario debe disponer de una conexión a internet y por 

razones obvias de una computadora. 

 
1. Por medio de la página principal http://civil.ingenieria-usac.edu.gt/ a través de 

un clic en la imagen del portafolio virtual:  
 

 
 

2. Escribiendo directamente la siguiente  dirección http://civil.ingenieria-
usac.edu.gt/portafoliocivil/ 

  
 Una vez seleccionada la ruta de ingreso debe aparecer la siguiente pantalla 

 

http://civil.ingenieria-usac.edu.gt/
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 Para poder ingresar al sistema el Estudiante debe estar Registrado. 

Registro 
 El proceso de registro consiste en convertirse en un usuario del Sistema y en un 

miembro de la comunidad de usuarios del mismo, con la finalidad de tener acceso a todas 

las ventajas que provee la utilización de una herramienta de este tipo. 

 

Para poder Registrarse debe hacer clic en el texto “Registro” de la página principal 

 

 
 Posteriormente al hacer clic en esa zona, aparecerá el sisguiente formulario: 
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 Es importante y fundamental que el Estudiante registre toda su información previo 

a su ingreso al sistema y que sus datos sean verídicos para la facilidad de uso del mismo 

y para aprovechar al máximo las ventajas que el sistema les ofrecerá. 

 

 Cuando termine de rellenar todos los campos debe dar clic en el botón Aceptar 

para que su información sea enviada al Administrador del Portafolio. 

 

 Es importante resaltar que se deben seguir todas las instrucciones, los campos 

marcados con (*) son obligatorios para que puedan continuar registrándose, si algún 

campo se deja en blanco es imposible que se pueda continuar. 

 

 Posterior a este proceso, si ha realizado todos los pasos de forma correcta, se 

mostrará la siguiente pantalla: 

 
 

 Si el usuario recibe esta pantalla de parte del sistema, su registro se ha realizado 

de manera satisfactoria, continuando con el procedimiento de asignarse cursos si así lo 

desea. 

 

 Para este proceso debe dar clic en el botón “Siguiente” que aparece dentro de la 

plataforma. 

 

Ingreso al sistema 

 

 Para ingresar al sistema se requiere que previamente se haya registrado y haya 

ingresado la información mínima necesaria para registrase al sistema. 

 

 Posterior a ello deberá ingresar el usuario y contraseña en los espacios 

correspondientes y luego dar clic en el botón “Aceptar”. 
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Administración de Cursos 

 Otra de las enormes ventajas que provee el Portafolio Virtual es la manipulación y 

administración de todos sus cursos, bajo el rol de Estudiantes. 

 

La página inicial de Administración de Cursos es la siguiente: 

 

 
 

 En esta pantalla el estudiante tiene la opción de poder navegar dentro del sistema 

alrededor de todos los sitios que lo componen, entre las opciones están: 
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- Página Principal de la Plataforma 

- Mis Cursos 

- Mi perfil 

- Mi agenda 

- Mi progreso 

 

 Para ingresar a cada una de ellas basta con dar clic sobre la pestaña que 

corresponde a cada uno, en la parte superior de los cursos. 

 

Mis Cursos: 

  Dentro de la opción “Mis Cursos” el estudiante tiene la opción de manipular y 

manejar toda la información que corresponde a los cursos a los cuales se ha asignado. 

 

 Los cursos se están manejando a través de categorías, las cuales corresponden a 

las que proponen las carreras de Ingeniería dentro de sus pensum de Estudios, sin 

embargo son totalmente personalizables para cada Estudiante, acorde a la comodidad 

que el mismo tenga para manejar los cursos. 

 

 Las categorías presentadas inicialmente son: 

 
 

 Además, el sistema brinda una excelente herramienta como apoyo para poder 

manejar los cursos a través de búsquedas ya que basta con ingresar el nombre de un 

curso para que lo busque dentro de la categoría y nos muestra estas opciones. 
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Inscribirse en curso 

 Para poder inscribirse en un curso primero se debe ingresar a la pestaña “Mis 

Cursos”, para posteriormente elegir la categoría a la cual pertenece el curso, luego de dar 

un clic sobre la categoría que corresponde muestran una pantalla con el listado de cursos 

que pertenecen a la misma, bajo el siguiente formato: 

 

 
 

 En el listado de cursos se puede observar el nombre del curso, el código del 

mismo y también la oportunidad de conocer quién es el catedrático del curso, para no 

perderse a la hora de asignarse el mismo, ya que debe ser asignado en la sección y 

horarios correcta. 

 

   

Para poder inscribirse en el curso debe hacer clic en este 

botón.  Este cual aparece a un costado de cada curso. 

 

  

Luego de dar clic, el curso se asignará satisfactoriamente, mostrando el siguiente 

mensaje 
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 El Estudiante puede asignarse cuantos cursos desee, obligatoriamente debe estar 

asignado en los que esté cursando durante el semestre. 

 

Crear Categorías de Cursos: 

 Para que el estudiante pueda tener un mejor manejo de sus propios cursos, el 
sistema brinda la oportunidad de que pueda Crear Categorías de Cursos, sus propias 
categorías, el proceso inicia dando clic en la opción: “Crear Categorías de Cursos”. 
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 Debe ingresar el nombre de la Categoría de Cursos que desea crear para tener 
disposición de ella de manera inmediata, posteriormente debe dar clic en el botón 
“Aceptar”. 
 

 
 
 Esta pantalla será mostrada al usuario cuando la categoría de cursos ya ha sido 
creada de manera satisfactoria. 
 

Mi perfil 

 Dentro de otras oportunidades que brinda el sistema para manejo e información 
del mismo se tiene la opción de manejar la información dentro del Perfil, el cual estará 
activo todo el tiempo y se ingresa al mismo dando clic en la pestaña “Mi Perfil” que 
aparece dentro de las opciones en pantalla principal del usuario Estudiante. 
 
La información que permite observar es la siguiente: 
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Las opciones que se pueden modificar en “Mi perfil” son: 

- Apellidos 
- Nombre 
- Código oficial (carné) 

- Correo Electrónico 
- Teléfono 
- Usuario 

- Idioma 
 
Como campos opcionales se puede manejar: 

- Mis Competencias 
- Mis Títulos 
- Qué puedo enseñar 

- Mis Trabajos (ensayos) 
- Mi área personal pública. 

 
 
Toda la información que se modifique puede guardarse dando clic en el botón “Aceptar” 
que aparece al final de la pantalla, posterior a haber modificado toda la información 
correspondiente. 
 

Mi Agenda 

 Este espacio es fundamental para poder tener un espacio disponible para poder 
revisar el calendario de todos los cursos que se ha asignado un estudiante a lo largo de 
un semestre, este espacio de agenda puede ser utilizado para calendarizar tareas, 
exámenes cortos, exámenes parciales y finales de los diferentes cursos y para que los 
estudiantes puedan mantener un control público de todas las fechas que han sido 
propuestas por los catedráticos para todos los cursos. 
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 Para acceder a esta opción basta con dar clic en la pestaña “Mi agenda” que 
aparece siempre dentro del panel de control del sistema. 
 
 El ambiente gráfico de esta opción es el siguiente: 
 

 
 
Recorrer meses 

 Para recorrer en las diferentes fechas se debe dar clic en las figuras  que 
aparecen al costado de cada mes del mismo, recorriendo los meses acorde a la fecha y 
año que corresponde. 
 
 De esta manera el estudiante puede navegar a lo largo del semestre con las tareas 
que le corresponden para sus cursos respectivos. 

Vistas 

 Para facilitar la comprensión y el manejo de las tareas de parte de los estudiantes 
se han generado diferentes vistas del calendario de actividades (Agenda), las cuales son: 
Vista Mensual, Vista Semanal o Vista Diaria. 
 
Para acceder a las Vistas se debe dar clic sobre las mismas en los enlaces que aparecen 
en la pantalla principal, como se muestra a continuación: 
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Vista Mensual 

 Es la vista predeterminada que siempre se mostrará en cuanto el usuario haga clic 
en la pestaña “Mi Perfil” y su muestra gráfica es la siguiente: 

 
 

Vista Semanal 

 Muestra el calendario por semana y para acceder a la misma se debe dar clic en el 
enlace “Vista Semanal”, logrando visualizar las actividades a corto plazo en comparación 
con la vista mensual pero a más largo plazo en comparación con la Vista Diaria. 
 
Gráficamente nos muestra lo siguiente: 

 
 

Vista Diaria 

 Es otra de las vistas que nos brinda “Mi Perfil” y nos brinda la vista a corto plazo 
dentro de las posibles pues nos muestra las actividades de un día en específico, 
resaltando la fecha actual como la que mostrará por defecto, sin embargo se puede 
navegar por la misma en el calendario que aparece en un costado. 
 
Gráficamente nos muestra lo siguiente: 
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 Acá se muestran todas las actividades programadas  día con día dentro del 
Sistema, ya sea tareas, exámenes, hojas de trabajo u otras actividades que así 
programen para todos los cursos a los cuales se ha asignado un Estudiante. 
 

Mi Progreso: 

 Esta opción nos muestra el estado actual de los cursos y el manejo que se realiza 
sobre los mismos, para ingresar a esta opción se debe dar clic en la pestaña “Mi 
Progreso” que es parte del control principal del sistema. 
 
 Gráficamente está compuesto así: 

 
 
 Las opciones que muestra son todos los cursos que se han realizado, el tiempo 
que llevan en el mismo, el progreso del curso en un porcentaje, la puntuación actual (solo 
si las tareas han sido ponderadas desde el inicio del curso). 
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Detalles 

 Detalles es una opción que aparece para cada curso dentro de la pestaña de 
control “Mi Progreso” y brinda la oportunidad de obtener Detalles de los cursos a los 
cuales se han asignado los estudiantes. 

 Se accede a la misma dando clic en la figura:  que aparece a un costado 
de cada curso. 
 
 Detalles ofrece el siguiente ambiente gráfico: 

 
 Mostrando así detalles de la información de cada curso, existe un detalle distinto 
para cada curso que se haya creado. 


